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Guatemala, 31 de agosto del 2020

Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura

Su despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de

actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
profesionales nuimero 4329-2020 aprobado mediante el acuerdo ministerial nimero 725-2020
correspondiente al mes de agosto del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura Nimero Serie: 48EB5D7D Numero de DTE: 2592753982

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.

Asesorar en la elaboraciéon de proyectos de dictdmenes y resoluciones administrativas de
la Direccidn de Recursos Humanos

Brindar asesoria en la revision del diario oficial, para llevar el control de la publicacion de
disposiciones legales relacionadas con la Direccién de Recursos Humanos.

Asesorar en la elaboracién de amonestaciones y llamadas de atencién relacionadas con el
personal del Ministerio de Cultura y Deportes.

Asesorar en los diferentes Procesos Administrativos que conozca la Direccién de Recursos
Humanos.

RESULTADOS OBTENIDOS

Se asesoro6 y se brindé acompafiamiento en las diligencias realizadas por el auxiliar fiscal

del Ministerio Publico e investigadores, por el accidente en el que fallecié el Ingeniero
Geovanni Tello.

Presentacion de Memorial en el Ministerio Publico seglin expediente MP001-2016-110938

Se asesoré y se traslad6 proyectos de dictimenes y resoluciones administrativas a la
direccion de recursos humanos para su revisién y aprobacion.




4. Se Asesoro enla revisién del Diario Oficial, llevando un control de publicaciones legales
relacionadas con la Direccién de Recursos Humanos.

5. Se Asesord y se trasladd a la Direccién las solicitudes de acuerdo de las diferentes
Direcciones Generales del Ministerio de Cultura y Deportes.
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